
    Niet wettelijk verplichte indicatoren 
 
Stappenplan voor het juist afronden, bevestigen en autoriseren van de 
vragenlijsten  
 
Neemt u de schoningsvoorstellen over en gaat u uw vragenlijst wijzigen, volg dan 
onderstaande stappen: 
  
Stappen coördinator: 
Stap 1  Log in als gebruiker met de gebruikersrol coördinator. 
Stap 2  Selecteer het dossier “niet-wettelijk verplichte indicatoren”. 
Stap 3  Ga in het linkerscherm naar Heropenstellen vragenlijsten 
Stap 4  Selecteer de aandoening waarvan u de vragenlijst wilt openstellen om 
                    deze aan te passen, voer de pincode in en klik op bewaren. 
 
Stappen invuller: 
Stap 5  Log in als gebruiker met de gebruikersrol invuller.  
Stap 6  Selecteer het dossier “niet-wettelijk verplichte indicatoren”. 
Stap 7  Open de vragenlijsten, pas deze aan en sluit deze af door een vinkje te   

zetten bij ‘De antwoorden zijn definitief’ en te drukken op de gele knop. 
 

Stappen coördinator (stappen 1 en 2 volgen om in te loggen): 
Stap 8  Ga in het linkerscherm naar “Herbevestigen vragenlijsten”. 
Stap 9  Selecteer de aandoening waarvan u de vragenlijst wilt herbevestigen 
Stap 10 Klik op herbevestigen, vul de pincode in en druk op bewaren.  
 
Stappen Eindverantwoordelijke 
Stap 11 Log in als gebruiker met de gebruikersrol eindverantwoordelijke. 
Stap 12 Selecteer het dossier “niet-wettelijk verplichte indicatoren”. 
Stap 13 Ga in het linkerscherm naar “autoriseren” 
Stap 14 Klik op autoriseren (en zet indien gewenst een vinkje voor doorlevering 

ZN), vul de pincode in en druk op bewaren. 
 
De vragenlijsten dienen nu de status afgerond en geautoriseerd te hebben. 
 
LET OP!: Alleen vragenlijsten met deze status worden doorgezonden aan Zichtbare Zorg  
              en worden meegenomen in de verdere dataverwerking. 
 
Voor een uitgebreide versie van deze stappen en een uitleg hoe u zelf kunt nagaan of de 
status van uw vragenlijsten juist staan kunt u gebruik maken van deze link  
(hoofdstuk 5): 
http://www.zichtbarezorg.nl/mailings/FILES/htmlcontent/Ziekenhuizen/Handleiding_port
al_IMSZ_2011.pdf 
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